ZaP-225/18                                                                                                         Jarosław,  10.12.2018 r.


Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości zamówienia nie przekraczającej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (poniżej 30 000 euro)  zwana dalej SIWZ
W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zapraszam Wykonawców do udziału w przedmiotowym postępowaniu. Proszę o zapoznanie się z niniejszym dokumentem i o złożenie prawidłowo przygotowanej oferty, spełniającej niżej opisane wymagania.  Przez „Wykonawcę” rozumie się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego (spółka cywilna, konsorcjum). 
I. Zamawiający. 
Centrum Opieki Medycznej adres:    ul. 3 Maja 70, 37 – 500 Jarosław  
adres do korespondencji: Centrum Opieki Medycznej ul. 3 Maja 70, 37 – 500 Jarosław  numery telefoniczne:   tel. (+48) 16 621 54 21;  faks (+48) 16 624 50 00 strona internetowa:  http://www.comjar.pl    godziny pracy  7:00 – 15:00  
II. Tryb udzielenia zamówienia. 
Zapytanie ofertowe o wartości zamówienia nie przekraczającej kwoty określonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (poniżej 30000 euro). 
III. Opis przedmiotu zamówienia. 
[bookmark: _Hlk531674946][bookmark: _Hlk531676913]1. Nazwa zamówienia: Zarządzanie Projektem pod nazwą: Przebudowa pomieszczeń COM w Jarosławiu na potrzeby utworzenia i wyposażenia SOR wraz z lądowiskiem, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020, działanie 9.1 Infrastruktura ratownictwa medycznego.  
[bookmark: _Hlk531676825]2. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegającą na kompleksowym zarządzaniu Projektem pod nazwą: Przebudowa pomieszczeń COM w Jarosławiu na potrzeby utworzenia i wyposażenia SOR wraz z lądowiskiem oraz koordynowaniu działań projektowych.  
3. Kod CPV: 72224000-1 – usługi doradcze w zakresie zarządzania projektem. 
4. Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia swoim zakresem obejmuje: 
1) kompleksowe zarządzanie projektem i koordynowanie działań projektowych, w tym koordynacja procedur zamówień publicznych
5. Zakres usługi stanowiącej przedmiot zamówienia, o którym mowa powyżej realizowany będzie bezpośrednio przez osobę wskazaną przez Wykonawcę  do pełnienia funkcji i wykonywania obowiązków Koordynatora Projektu
6. Koordynator Projektu zobowiązany będzie wykonywać swoje obowiązki (świadczyć usługi): 
1) na terenie powiatu jarosławskiego, według potrzeb i zgodnie z założeniami Projektu; 
2) w każdy dzień tygodnia, w tym w dni wolne od pracy (soboty), tj. stosownie według potrzeb wynikających z realizacji Projektu oraz planowanych zadań, w godzinach między 7:00 – 18:00 – pełna dyspozycyjność z uwagi na charakter Projektu i zakres zadań realizowanych  w ramach Projektu. 
7. Zamawiający bezwzględnie wymaga aby:  
1) osoba pełniąca funkcję i wykonująca obowiązki Koordynatora Projektu była zatrudniona przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę – warunek ten będzie również spełniony  w przypadku, gdy Koordynatorem Projektu będzie osobiście Wykonawca składający ofertę (osoba fizyczna składająca ofertę lub wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia)
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcy pełnienia funkcji  i wykonywania obowiązków Koordynatora Projektu. 
9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. Jeśli Wykonawca złoży ofertę przewidującą odmienny sposób realizacji zamówienia niż określony w niniejszym dokumencie, Zamawiający odrzuci taką ofertę w trakcie badania ofert. 
IV. Warunki zmian postanowień zawartej umowy. 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy  w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru wykonawcy i polegających  na zmianie terminu wykonywania zamówienia, jeżeli wystąpią nie leżące po stronie Wykonawcy okoliczności uniemożliwiające terminową realizację umowy, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy, a także wprowadzania zmian do postanowień umowy w następujących przypadkach lub okolicznościach: 
1) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego, która ma wpływ na termin lub zakres realizacji przedmiotu umowy; 
2) zmiany zasad realizacji umowy w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych od woli Stron, które będą miały bezpośredni wpływ na realizację umowy, a będą korzystne  dla Zamawiającego;  
3) działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie usług, które to działania nie będą konsekwencją winy którejkolwiek ze Stron niniejszej umowy; 
4) wystąpienie siły wyższej lub zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne. 

V. Termin oraz warunki wykonania zamówienia. 
1. Termin wykonywania zamówienia: do 31 lipca 2019 r.  
2. Wykonawca zobowiązany będzie wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ, zapisami złożonej oferty, wymaganiami wynikającymi z obowiązujących przepisów prawa, standardów oraz etyką zawodową i ustalonymi zwyczajami, siłami własnymi lub w systemie generalnego wykonawstwa. 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia podwykonawcy pełniąca funkcji  i wykonywania obowiązków Koordynatora Projektu. 
4. Warunki wykonania zamówienia szczegółowo określa „Projekt umowy” stanowiący Załącznik Nr 4 do niniejszej SIWZ. 
5. W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom, Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym (Załącznik Nr 1 do SIWZ) tych części zamówienia oraz podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców. 
VI. Wadium 
W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium przez Wykonawców. 
VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny ich spełnienia. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału  w postępowaniu tj.: 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
4) nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, albo uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonanie decyzji właściwego organu. 
2. Jako spełniający warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenieni wykonawcy, którzy  w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia,  o którym mowa powyżej w ust 1 pkt 2 wykażą:  
1) należyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,  a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej dwóch usług polegających na zarządzaniu projektami współfinansowanymi z środków Unii Europejskiej o wartości całkowitej projektu co najmniej 9 mln zł każdy; 
[bookmark: _Hlk531674121][bookmark: _Hlk531674359]2) należyte przeprowadzenie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej dwóch postępowań przetargowych o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia przekraczającej kwotę 30 000 euro, prowadzonych na podstawie znowelizowanych przepisów ww. ustawy, wprowadzonych ustawą z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020), zakończonych zawarciem umowy lub unieważnieniem postępowania z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego; w tym w zakresie szacowania wartości zamówienia, sporządzenie opisu przedmiotu zamówienia i czynny udział w pracach Komisji Przetargowej.
3) należyte przeprowadzenie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej trzech procedur wyboru wykonawców zamówień o wartości powyżej 50 000 zł, współfinansowanych  ze środków Unii Europejskiej, prowadzonych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  w „Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności  na lata 2014-2020”, wydanych przez Ministerstwo Rozwoju zakończonych zawarciem umowy. 
3. Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia / nie spełnia,  
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych  w rozdziale VIII niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż w/w warunki wykonawca spełnia. 
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (złożyć wspólną ofertę). 
5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa powyżej w: 
1) ust. 1 pkt 1 - 3 niniejszego rozdziału Wykonawcy mogą spełniać łącznie; 
2) ust. 1 pkt 4 niniejszego rozdziału musi spełniać każdy z Wykonawców. 
6. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: 
1) winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  w sprawie zamówienia publicznego; 
2) ponoszą solidarnie odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
7. Oferty wykonawców, którzy wykażą spełnianie wymaganych warunków zostaną dopuszczone do badania i oceny. 
8. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania wymaganych warunków udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni z postępowania. 
9. Oferty złożone przez wykonawców wykluczonych z postępowania zostaną odrzucone. 
VIII. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz  nie podlega wykluczeniu z niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający wymaga złożenia w ofercie następujących oświadczeń i dokumentów: 
1) oświadczenie o spełnianiu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do niniejszej SIWZ; 
2) wykaz wykonanych usług (w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  w którym to wykazie co najmniej dwie wykonane usługi polegać będą na zarządzaniu projektami współfinansowanymi z środków Unii Europejskiej, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, wartości całkowitej projektów i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.1 do niniejszej SIWZ; 
3) wykaz przeprowadzonych postępowań przetargowych (w zakresie niezbędnym  do wykazania spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, w którym to wykazie zostaną wykazane co najmniej dwóch postępowań przetargowych o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia przekraczającej kwotę 30 000 euro, prowadzonych na podstawie znowelizowanych przepisów ww. ustawy, wprowadzonych ustawą z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. poz. 1020), zakończonych zawarciem umowy lub unieważnieniem postępowania z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego; w tym w zakresie szacowania wartości zamówienia, sporządzenie opisu przedmiotu zamówienia i czynny udział w pracach Komisji Przetargowej wraz  z podaniem ich przedmiotu, podmiotów, na rzecz których postępowania przetargowe zostały przeprowadzone, dat ich przeprowadzenia, numerów oraz dat zamieszczenia ogłoszeń  o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.2 do niniejszej SIWZ; 
4) wykaz przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie (w zakresie niezbędnym  do wykazania spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia) procedur wyboru wykonawców zamówień współfinansowanych z środków Unii Europejskiej prowadzonych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”, wydanych przez Ministerstwo Rozwoju, w którym to wykazie zostaną wykazane co najmniej trzy procedury wyboru wykonawców zamówień o wartości powyżej 50 000 zł zakończone zawarciem umowy, wraz z podaniem ich przedmiotu, podmiotów, na rzecz których procedury wyboru wykonawców zostały przeprowadzone, dat ich przeprowadzenia oraz wartości zamówień – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.3 do niniejszej SIWZ 
5) dowody w formie: poświadczeń, referencji lub innych dokumentów jednoznacznie potwierdzających, że usługi, postępowania przetargowe i procedury wyboru wykonawców zamówień współfinansowanych z środków Unii Europejskiej przedstawione w powyższych wykazach (wzór Załączniki Nr 3.1, 3.2, 3.3 do SIWZ) zostały wykonane należycie. 
2. Wykonawca składający ofertę nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej w ust. 1 pkt 5, jeżeli: 
1) w wykazie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 wykazał Projekt współfinansowany z środków Unii Europejskiej, którego był beneficjentem i którym zarządzał samodzielnie; 
2) w wykazie, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 wykazał samodzielnie przeprowadzone postępowanie przetargowe, w którym był Zamawiającym; 
3) w wykazie, o którym mowa w ust. 1 pkt 4 wykazał samodzielnie przeprowadzoną procedurę wyboru wykonawcy zamówienia współfinansowanego z środków Unii Europejskiej, prowadzoną zgodnie z zasadą konkurencyjności w ramach realizacji Projektu, którego był beneficjentem. 
3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (Konsorcjum, Spółka Cywilna): 
1) oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 (Załącznik Nr 3 do SIWZ) składają wspólnie wszyscy uczestnicy konsorcjum / wspólnicy spółki cywilnej, jako jeden wspólny dokument podpisany przez wszystkich uczestników konsorcjum / wspólników spółki cywilnej; 
2) dokumenty, o których mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 składają wspólnie wszyscy uczestnicy konsorcjum / wspólnicy spółki cywilnej, jako jeden komplet; 
4. Wszystkie powyższe dokumenty winny być złożone w oryginale lub czytelnej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Poświadczenie winno zawierać odręczną lub w formie pieczęci adnotację o treści: za zgodność z oryginałem. 
IX. Sposób przygotowania oferty. 
1. Wykonawcy zobowiązani są do dokładnego zapoznania się z treścią niniejszej SIWZ . 
2. Wykonawca winien sporządzić i złożyć ofertę zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej SIWZ oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści niniejszej SIWZ. Oferty, których treść nie będzie odpowiadać treści niniejszej SIWZ zostaną odrzucone. 
3. Ofertę, pod rygorem nieważności, należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej  w jednym egzemplarzu na maszynie do pisania, komputerze lub inną techniką gwarantującą jej czytelność i trwałość. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz  z ich tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 
4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę kilku ofert (np. poprzez złożenie ofert wspólnych) wszystkie oferty zostaną odrzucone.  
5. Zaleca się wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiającego. Jednocześnie dopuszcza się złożenia w ofercie formularzy opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one identyczne, co do treści z formularzami opracowanymi przez Zamawiającego. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców, którzy nie złożą wymaganych oświadczeń  lub dokumentów albo złożą oświadczenia lub dokumenty o innej treści niż określona w SIWZ. 
6. Oświadczenia i dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez Wykonawcę albo osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, 
podpisywania ofert w imieniu Wykonawcy i składania oświadczeń woli w jego imieniu, zgodnie z aktem rejestracyjnym (uprawnioną na podstawie odpisu z właściwego rejestru) oraz zgodnie ze sposobem reprezentowania Wykonawcy określonym w tym dokumencie.  Brak podpisu osoby (osób) umocowanej prawnie skutkować będzie odrzuceniem oferty. 
7. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony pieczęcią lub w inny sposób umożliwiać odczytanie imienia i nazwiska podpisującego. 
8. W przypadku gdy podpisania oświadczeń i/lub dokumentów składających się na ofertę albo poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów nie dokonuje Wykonawca lub osoba wymieniona w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy albo czynności tej dokonano niezgodnie ze sposobem reprezentowania Wykonawcy określonym w tym dokumencie,  do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawcę albo osobę (osoby), której uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy wynika z dokumentu rejestracyjnego. 
9. Pełnomocnictwo należy złożyć w terminie składania ofert, w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii albo kopii poświadczonej przez osobę udzielającą pełnomocnictwa lub osoby, której uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy wynika z dokumentu rejestracyjnego, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tym dokumencie. 
10. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa musi rozstrzygać, czy ustanowiony pełnomocnik jest uprawniony tylko  do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,  czy również do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna także identyfikować wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, jak również wskazywać ustanowionego pełnomocnika. Zapisy ust. 6, 7, 8 i 9 niniejszego rozdziału stosuje się odpowiednio. 
11. Ofertę stanowią wszystkie dokumenty złożone przez Wykonawcę,  a w szczególności wymagane przez Zamawiającego zapisami niniejszej SIWZ tj.:  
1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (osobę /osoby/ umocowaną prawnie) „Formularz Ofertowy” – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do SIWZ; 
2) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (osobę /osoby/ umocowaną prawnie) formularz „Oświadczenie Wykonawcy” – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do SIWZ; 
3) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (osobę /osoby/ umocowaną prawnie) formularz „Wykaz wykonanych usług” – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.1  do SIWZ; 
4) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (osobę /osoby/ umocowaną prawnie) formularz „Wykaz przeprowadzonych postępowań przetargowych” – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.2 do SIWZ; 
5) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (osobę /osoby/ umocowaną prawnie) formularz „Wykaz przeprowadzonych procedur wyboru wykonawców zgodnie z zasadą konkurencyjności” – sporządzony według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3.3 do SIWZ; 
6) dowody w formie: poświadczeń, referencji lub innych dokumentów jednoznacznie potwierdzających, że usługi, postępowania przetargowe i procedury wyboru wykonawców zamówień współfinansowanych z środków Unii Europejskiej przedstawione w powyższych wykazach (wzór Załączniki Nr 3.1, 3.2, 3.3 do SIWZ) zostały wykonane należycie,  z zastrzeżeniem Rozdział VIII ust. 2 niniejszej SIWZ. 
12. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w formie „Konsorcjum” lub Spółki Cywilnej: 
1) oświadczenia i dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez pełnomocnika lub, w przypadku spółki cywilnej, przez uprawnionego wspólnika spółki; 
2) wypełniając  – „Formularz Ofertowy” (wzór Załącznik Nr 1 do SIWZ), – „Oświadczenie Wykonawcy” (wzór Załącznik Nr 2 do SIWZ),  – „Wykaz wykonanych usług” (wzór Załącznik Nr 3.1 do SIWZ), – „Wykaz przeprowadzonych postępowań przetargowych” (wzór Załącznik Nr 3.2 do SIWZ), – „Wykaz przeprowadzonych procedur wyboru wykonawców zamówień zgodnie z zasadą    konkurencyjności” (wzór Załącznik Nr 3.3 do SIWZ), w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać odpowiednio dane dotyczące Spółki Cywilnej lub wszystkich uczestników Konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum. 
13. Dokumenty w postaci kopii muszą być czytelne i poświadczone podpisem przez osobę (osoby) uprawnioną, a także muszą zawierać adnotację "za zgodność z oryginałem". Punkt 9 niniejszego rozdziału stosuje się odpowiednio. 
14. Brak któregokolwiek z oświadczeń lub dokumentów wymaganych zapisami niniejszej SIWZ, albo złożenie oświadczenia lub dokumentu w niewłaściwej formie (np. pełnomocnictwo poświadczone przez osobę, której pełnomocnictwa udzielono, niepoświadczona za zgodność  z oryginałem kopia innego dokumentu) spowoduje odrzucenie oferty. 
15. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej ofertę. 
16. Każda strona oferty, na której znajdują się informacje, oświadczenia ( tj. każda zapisana strona ) musi być podpisana przez osobę (osoby) umocowaną prawnie. 
17. Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości zdekompletowania oferty. 
18. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę bez względu na wynik postępowania. Zamawiający nie przewiduje zwrotu ww. kosztów. 
X. Sposób składania ofert. 
1. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 
14.12.2018 r. do godz. 9:00 na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego SIWZ 
2.	Ofertę można:
a)	przesłać e-mailem (skan oferty z podpisami osób upoważnionych do reprezentacji) na adres: sekretariat@comjar.pl
b)	złożyć w siedzibie Zamawiającego lub przesłać pocztą na adres COM Centrum Opieki Medycznej,  ul. 3-go Maja 70, 37 – 500 Jarosław.
Zaleca się, aby wykonawca zamieścił ofertę w kopercie:
1)	koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: 
COM Centrum Opieki Medycznej, 37-500 Jarosław, ul. 3 Maja 70, 
oferta na
Zarządzanie Projektem pod nazwą: Przebudowa pomieszczeń COM w Jarosławiu na potrzeby utworzenia i wyposażenia SOR wraz z lądowiskiem, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020
nie otwierać przed  14.12.2018 do godz. 9:30 ” z  nazwą i pieczątką wykonawcy;
3.	Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób wskazany w ust. 2c, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. 
Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty 
w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona w sposób przewidziany w ust. 2 
XI. Termin związania ofertą. 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni liczone wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert. 
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XII. Ocena ofert. 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień związanych z treścią złożonej oferty w terminie zakreślonym przez Zamawiającego. 
2. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty  ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium i jego wagą: 
cena oferty (brutto)   waga 100%; 
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę 100 punktów. natomiast pozostałe oferty otrzymają odpowiednią ilość punktów wyliczoną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku według poniższego wzoru: 
Cena brutto za wykonanie całości zamówienia oferty najtańszej
------------------------------------------------------------------------------ x 100 = ilość punktów
Cena brutto za wykonanie całości zamówienia oferty badanej

4. Za ofertę najkorzystniejszą dla Zamawiającego zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów.  
5. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, którego oferta spełni wszystkie wymagania określone w niniejszej SIWZ i w oparciu o podane powyżej kryterium oceny ofert zostanie oceniona jako najkorzystniejsza dla Zamawiającego, tzn. zdobędzie największą liczbę punktów.  
6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie  do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli : 
1) jej treść nie odpowiada treści niniejszej SIWZ; 
2) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
3) zawiera omyłki rachunkowe, których nie można poprawić na podstawie zapisów niniejszego rozdziału SIWZ; 
4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia wniósł pisemny sprzeciw  na poprawienie omyłek rachunkowych. 


XIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 
Zamawiający nie będzie żądać zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XIV. SIWZ i jej załączniki.  
1. Do niniejszej SIWZ dołączonych jest 6 załączników, stanowiących jej integralną część:  
1) Załącznik Nr 1 – Formularz Ofertowy – wzór; 
2) Załącznik Nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy – wzór; 
3) Załącznik Nr 3.1 – Wykaz wykonanych usług – wzór; 
4) Załącznik Nr 3.2 – Wykaz przeprowadzonych postępowań przetargowych – wzór; 
5) Załącznik Nr 3.3 – Wykaz przeprowadzonych procedur wyboru wykonawców zgodnie                                         z zasadą konkurencyjności – wzór; 
6) Załącznik Nr 4 – Projekt Umowy.  
 
 

